
20 期相談員 第 2 回 広報部議事録 

日 時  2019 年 5 月 18 日 10:30～13:30 頃 
場 所  青少年センター 
出 席  16 名 

 
０．小林部長挨拶、中川会長挨拶 
 
１．ＨＰ更新レクチャー 

・中村書記（田中中学区）より、柏市青少年相談員連絡協議会のホームページ（以下「相談員ＨＰ」とす

る。）のうち、主に学区活動の更新方法等について説明があった。 
  ・相談員ＨＰの最下部（右下）の「【相談員連絡網】」をクリックするとログイン画面へ飛ぶ。 
  ・ユーザー名とパスワード（ユーザー名と同一）は、当日回覧され各自確認したとおり。 
   ※小林部長からＬＩＮＥ上で事前配布したＨＰ更新マニュアルにも記載あり。 
    柏の葉中学区のユーザー名とパスワードは、Kashiwanoha です。 
  ・小林部長からＬＩＮＥ上で事前配布したＨＰ更新マニュアルは、ログイン後の相談員ＨＰの最下部の

「【マニュアル類】」から印刷したもの。ただし、少し古いものなので変わっているところもある。 
  ・ＨＰ更新方法の基本的なことは、ＨＰ更新マニュアルを参照のこと。 
  ・ＨＰ更新における共通ルール、注意事項、マニュアルに記載のないテクニック等は以下のとおり。 
   ①新規投稿の追加で、「タイトル」には、イベント等の「実施日」を入れること。 
   ②新規投稿の追加で、「参加人数」や「相談員人数」は年度末に行政等に報告する際の集計に必要とな

るため、原則として入力すること。 
   ③新規投稿の追加で、「本文」入力スペースで、段落を変えるときは１行空ける（Enter キーを押すと

１行空く）。なお、同一段落内の改行で１行空けたくないときは、Shift キーを押しながら Enter キ

ーを押す。 
   ④新規投稿の追加で、右下の「カテゴリー」で忘れずに学区を選ぶこと。 
    ※ログインしないと見れない相談員内部向けの記事は、カテゴリー「相談員連絡網」を選択。 
   ⑤新規投稿の追加で、「メディアを追加」で画像や動画を挿入するときは、ファイルをアップロード

（30MB／回まで）した後、「メディアライブラリ」からメディアを選び、右下で「添付ファイルの表

示設定」をする。基本的には、画像サイズは「中」，リンクは「メディアファイル」とする。 
   ⑥新規投稿の追加で、右側の公開部分の「すぐに公開する」の日付を、先の日付にすると予約投稿（告

知などに使用する場合で、その日付に自動的に公開される）となる。また、過去の日付にすれば Back 
Date で投稿できるため、なるべくイベント等の実施日とこの日付に期間的な開きがないように留意

する。 
   ⑦誤って「公開」してしまった場合等で、公開をやめたい場合は、「投稿一覧」から該当の投稿を選び、

右側の「ステータス」を「公開済み」から「下書き」にして、「ＯＫ」を押して「更新」を押す。 
   ⑧相談員ＨＰで、何か不測の事態等があった場合は、中村さん（田中中学区）に連絡、相談すること。 
  ・個人情報等の取扱いについて、学区活動を募集する際に、「すくらむ」や相談員ＨＰに写真が載る可能

性がある旨を記載すること。ただし、写真を掲載されたくないことを理由としたイベント等への参加制

限はせず、参加はしてもらったうえで該当児童・生徒の写真は撮らないという対応をする。 
 
２．各学区スローガンの件 

  ・すくらむ 85 号（従前 86 号としていましたが、当日「85 号」であることが判明しました）に掲載する

各学区のスローガンは、5 月 24 日（金）正午を最終締め切りとする。ＬＩＮＥもしくは小林部長のメ

ール kojiro.0414@gmail.com へ提出。 
 
３．各学区のすくらむ発行部数の把握 

  ・各学区、小学校を「家庭数＋教職員数」，中学校を「生徒数＋教職員数」（いずれも精密な数字でなく、

余裕をもった数字で可）で発行部数を把握し、5 月 24 日（金）正午までに、ＬＩＮＥもしくは小林部

長のメール kojiro.0414@gmail.com へ提出。 
 

４．すくらむ 86 号（ONH 掲載号）の件 
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  ・編集長は久野さん（酒井根中学区／前回部会にて決定） 
  ・学区活動の掲載学区は、柏中学区（ＡＮＡ機体工場見学）、酒井根中学区（木工工作）、中原中学区（ボ

ーリング）、土中学区（学校に泊まろう）に決定。 
   ※予備： 四中学区（リーダーキャンプ） 
  ・学区活動記事の要項他は次のとおり。 
   ①大きさ： 85 号における部会紹介くらいのスペースとし、写真１枚と記事 150 字程度とする。 
   ②形 式： WORD ファイル 
   ③締切他： 8 月 11 日までに久野編集長の PC メールアドレス（LINE にて確認）宛に提出。 
         次回広報部会（6 月 29 日）にて久野編集長より全体アウトラインを提示。 
         8 月 31 日開催の広報部会にて最終校正を行う。 
 
５．全体研修会（6/1）と ONH（8/24-25）の役割担当の件各学区のすくらむ発行部数の確認 

  ・6 月 1 日開催の全体研修会の取材や記事掲載は、出席予定者のうち「チーム柏中学区」（関口さん、中

野さん）で対応する。なお、写真２～３枚、記事 150～200 字程度とする。 
   ※このような記事を相談員ＨＰにアップする場合は、広報部の ID・Password（いずれも kouhou）で

ログインする。 
  ・ONH における撮影隊（歩行・休憩所等の担当とは独立して撮影専任担当とする）は、ONH の申込締

め切り後、夏つど部会での役割分担の調整を踏まえ、次回広報部会（6 月 29 日）にて決定する。 
 

６．相談員アンケート実施の件 

  ・執行部会ならびに運営委員会で、アンケート実施の方向性は承認済み。アンケート内容や実施方法等の

詳細は、本日の広報部会で協議のうえ決定後、再度執行部会・運営委員会に諮る。 
  ・本日の部会での決定事項は次のとおり。 

①本日の部会で示された相談員アンケート原案のうち、非掲載アンケート部分は学区会で紙ベースで配

布、または LINE 上で学区内で配信して実施する。集計はせず、１人１人の内容がわかる状態で佐藤

副部長へ LINE またはメールで報告（6 月 15 日締切）。なお、氏名は原則として記載してもらうが、

無記名も可とする。 
   ②任意の自己紹介項目は、まずは役員から行うことを次回執行部会・運営委員会に諮り、相談員全体へ

は段階的に急がず実施する方向で調整する。 
 
７．各学区活動ＨＰ掲載の件 

  ・各学区活動を相談員ＨＰに掲載するまでが広報部の仕事になりますので、ご理解とご対応をお願いしま

す。 
 
８．その他 

  ・黒岩顧問（前広報部長／中原中学区）より、別添すくらむ作成マニュアルに沿って、本日配布されたす

くらむ 85 号ドラフトについて、校正のご指摘があった。 
   ※詳しくは、黒岩さんが LINE にあげた作成マニュアルを参照してください。 

・小林部長が校正箇所を修正対応後、LINE にアップするので広報部員の皆さんで再確認をお願いします。 
 
 
■今後の予定・他 

①6 月 1日（土）全体研修会： チーム柏中にて撮影・取材 

②各学区は、学区活動の都度、随時相談員ＨＰへ学区活動記事・写真をアップする。 

③次回広報部会の予定： 6月 29日（土）10：30～ 於・青少年センター（創作室） 

④その後の広報部会の予定： 8月 31日（土）10：30～ 於・青少年センター（会議室１） 


